ESCOLA
SUPERIOR
DE SAUDE
CRUZ

LISBOA rorucuisa

REGULAMENTO DE
FORMACAO POS-GRADUADA
NAO CONFERENTE DE GRAU

ACADEMICO




ESCOLA
SUPERJOR
DE SAUDE
CRUZ

LISBOA :oiricuisa

REGULAMENTO DE FORMACAO POS-GRADUADA
NAO CONFERENTE DE GRAU ACADEMICO

O presente regulamento estabelece as normas, procedimentos e orientagdes gerais com o
objetivo de assegurar o normal funcionamento pedagdgico e administrativo das formacdes pds-
graduadas nao conferentes de grau académico (Pds-Graduagdes, Formacgdes Avancadas ou
Especializadas, etc.) ministradas na Escola Superior de Saude da Cruz Vermelha Portuguesa-

Lisboa (ESS CVP Lisboa).

CAPITULO |

Artigo 1.°

Disposi¢coes gerais

1.  Os atos académicos e pedagdgicos associados a Formagao pés-graduada nao conferente de
grau estado sujeitos ao conjunto das regras de funcionamento nos termos dos regulamentos
gerais das formacdes lecionadas na ESS CVP Lisboa, assim como de editais ou outros
documentos legais aplicaveis.

2. Todos os atos académicos e administrativos sao realizados de acordo com as normas em
vigor relativas a protecao de dados e atentam a Politica de Privacidade da ESS CVP Lisboa,

assim como ao seu Codigo de Conduta.

CAPITULO Il

Artigo 2.°

Ingresso, matricula e inscricao

1. As condi¢cdes de acesso, vagas, prazos e documentag¢ao exigida ao ingresso numa formacgao
nao conferente de grau académico obedece as normas fixadas pelo Conselho de Direc¢ao da
ESS CVP Lisboa e pela legislagao em vigor (quando aplicavel) e constam de edital publicado
previamente ao inicio do periodo de candidatura, no sitio de internet da ESS CVP Lisboa.

2. O ingresso em cursos de formacgao pods-graduada nao conferente de grau académico
lecionados na ESS CVP Lisboa dispensa processo de candidatura e seriagdo. As vagas sao

preenchidas por ordem de recec¢ao de inscri¢ao.
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Nas formagdes nao conferentes de grau académico com atribuicdo minima de 30 ECTS
(adiante designadas como Curso de Pds-graduacao) o ingresso é concretizado pela matricula

na ESS CVP Lisboa, a qual esta associada a inscricdo na formacao pretendida.

O ingresso em formacgdes nao conferentes de grau académico de curta duragao (i.e.
Formacgdes avancadas, especializadas ou outras), dispensa o ato de matricula e faz-se por

inscricao direta na formacao.

Ao ato de matricula e inscricao esta implicito o compromisso de o estudante conhecer,
respeitar e cumprir as normas estabelecidas pela ESS CVP Lisboa, o Regulamento de
Propinas, Taxas € Emolumentos, bem como as normas das instituicbes onde possa vir a
efetuar atividades letivas.
A matricula e/ou inscricdo é realizada online, de acordo com o exposto no sitio de internet da
ESS CVP Lisboa e pressupde o preenchimento de um formulario préoprio onde constam os
dados do estudante e a formagao em que o mesmo pretende ingressar.
A matricula e/ou inscricdo estd associada a um processo de autenticacdo pessoal, que implica
registo digital do estudante, com definicdo de um nome de utilizador e palavra-chave pessoal
e intransmissivel.
Ao finalizar o preenchimento do formulario de inscricao, o estudante deve:

Verificar os seus dados pessoais e demais dados introduzidos;

b. Verificar a formacao e edicdo em que se pretende inscrever;
c. Verificar a submissao dos documentos exigidos, nomeadamente a declaracao que se

refere ao conhecimento e cumprimento do disposto no Regulamento de Propinas,

Taxas e Emolumentos e tabela de emolumentos da ESS CVP Lisboa.
Caso seja necessario anexar documentos no ato de inscricao, estes terdo de ser anexados em
formato digital e legivel, no campo do formulario de inscricao definido para tal.
A matricula e/ou inscricdo s6 é considerada valida apds pagamento do emolumento
correspondente, previsto na respetiva tabela de emolumentos e verificagdo da
documentacao exigida (quando aplicavel) por parte dos Servigos Académicos.
Apos validagdo da inscricao por parte dos Servigos Académicos é proferida decisdo de
aceitagao, que € comunicada ao estudante.
Ainscricdo em formacao nao conferente de grau académico € valida por uma edi¢gao do curso

e concede ao estudante os seguintes direitos:
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a. Direito de frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no ambito da
formacdo (ou das suas unidades curriculares (UCs)) em que esteja validamente

inscrito;

b. Direito de ver avaliados os seus conhecimentos e competéncias sobre as matérias

objeto da formacgao (ou das suas UCs);

c. Direito de utilizar, respeitando as respetivas normas e horarios, o Centro de
Documentacao, salas de estudo, laboratérios/ginasios e outras estruturas de apoio ao

ensino existentes na ESS CVP Lisboa;

d. Direito a usar as tecnologias e plataformas educativas associadas ao desenvolvimento

da formacao em que se inscreve.

Artigo 3.°

Creditagcdes de UCs

1. Nas formacgdes nao conferentes de grau académico de curta duragao nao ha lugar a
creditagao de competéncias.

2. Os pedidos de creditacdo de UCs de um Curso de Pdés-graduacao devem ser dirigidos a
Direcdo da Area de Ensino respetiva e entregues nos Servicos Académicos, até 15 dias apds o
inicio do curso, para a totalidade das suas UCs. Os pedidos de creditacao de competéncias
sao processados conforme termos e prazos estabelecidos em Regulamento de
Reconhecimento e Creditagao de Competéncias da ESS CVP Lisboa.

3. Em situacdes de creditacdo de UCs de um Curso de Pdés-graduacdo, o estudante fica

dispensado de avaliacdo nessas UCs, nao havendo lugar a qualquer recalculo de propina.

Artigo 4.°

Reingresso

1. O reingresso num Curso de Pds-graduacao é realizado mediante requerimento proprio,
publicado no sitio de internet da ESS CVP Lisboa que deve ser preenchido pelo estudante,
indicando as UCs em que pretende reinscrever-se, dirigido ao Coordenador do Curso de Pds-

graduacao e enviado através do e-mail institucional para os Servigos Académicos.

2. Apropina referente as UCs em que o estudante se reinscreve pode ser paga na totalidade ou
em prestacdes de nUmero igual ao numero de meses em que decorrem as UCs em que esta

inscrito.
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3. Nas formagdes nao conferentes de grau académico de curta duragdo nao ha lugar a
reingresso. Se o estudante desistir e pretender frequentar uma edicao posterior do curso,

deverd repetir o processo de inscricdao, com pagamento do respetivo emolumento.

4. O numero anterior ndo € aplicavel quando a desisténcia estiver associada a situagdes

previstas na lei, como:

a. Falecimento do cdénjuge, ou de parentes ou afins em linha reta ou no segundo grau

da linha colateral;

b. Internamento, parto, ou acidente que comprovadamente impossibilite a

comparéncia do estudante.

Artigo 5.°

Anulacdo de matricula e/ou inscricdo (desisténcia)

1. O estudante pode solicitar a anulagao de matricula, mediante requerimento apresentado aos
Servicos Académicos por email, dirigido ao Conselho de Direc¢ao.

2. De acordo com o definido no Regulamento de Propinas, Taxas e Emolumentos:

a. A anulagdo de matricula por vontade do candidato, ndo confere o reembolso dos
valores liquidados;

b. Se a anulacao de matricula ocorrer até a data limite de matricula publicada no sitio
de internet da ESS CVP Lisboa, excluindo periodo de preenchimento de vagas, esta
isento de pagar a propina do curso;

c. Se a anulacao de matricula ocorrer em data posterior ao prazo fixado na alinea
anterior, o montante devido corresponde a 50% do total da propina do curso;

d. Os valores que decorrerem da aplicagdo das regras definidas nas alineas b) e c) terao
de ser liquidados no prazo de 3 meses.

3. A anulagao de matricula, implica a perda dos direitos previstos no nimero 12 do artigo 2.°,

com respetiva anulacdo de todos os atos curriculares praticados.

Antigo 6.°

Emissao de declaragodes e certificados

1. A emissao de declaragdes e certificados deve ser solicitada através do Portal Académico ou,
em alternativa, por email dirigido aos Servigos Académicos. Os mesmos serao gerados e

autenticados quando o estudante redne as condi¢cdes legais e regulamentarmente previstas.
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2. Nos certificados de conclusao de curso, considera-se como data de conclusdo a data do

langcamento da ultima classificacdo nessa formacao.

3. O prazo para a emissao dos documentos de certificagcao é de 10 dias Uteis, apds o pagamento
do respetivo emolumento, disposto em Regulamento de Emolumentos e Propinas,
publicado no sitio de internet da ESS CVP Lisboa.

4. Nostermos do Regulamento de Propinas, Taxas e Emolumentos, os Servigos Académicos nao

emitem:

a. Quaisquer documentos a estudantes que se encontrem numa situacao de

incumprimento financeiro perante a ESS CVP Lisbog;

b. Documentos de certificagcao a estudantes que tenham a pagamento valores vencidos

e vincendos.

CAPITULO 11l

Artigo 7.°

Organizagdo e funcionamento

1. A ESS CVP Lisboa reserva-se ao direito de nao colocar em funcionamento formacdes, caso

nao se atinja o nUmero minimo de inscritos definido pelo Conselho de Diregao.

2. As formacdes nao conferentes de grau académico obedecem a calendarizacao prépria
definida por edi¢cao e publicada no sitio de internet da ESS CVP Lisboa. Quando aplicavel, as

interrupgdes das atividades letivas respeitam o fixado anualmente no calendario escolar.

3. Consideram-se atividades letivas todas as horas de contacto com o estudante, nos diferentes
tipos de metodologias adotadas que constam nos planos de estudo das formagdes ndo
conferentes de grau académico.

4. A estruturacao pedagodgica dos Cursos de Pds-graduacao e das UCs que a integram obedece

a normas especificas, expressas na respetiva Ficha de Ano Curricular (FAC).

Antigo 8.°

Frequéncia e assiduidade

1. A modalidade de lecionagao e a existéncia de controlo de assiduidade para determinada
edicdo de formagao nao conferente de grau académico sao divulgadas no sitio de internet
da ESS CVP Lisboa.
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2. Nos Cursos de Pds-graduacao, a existéncia de frequéncia minima numa determinada UC,
bem como a unidade padrdo (uma hora) para o controlo da assiduidade, estao expressas na

FAC.

3. O registo de assiduidade é da responsabilidade do respetivo Docente / Orientador no portal

académico.

4. Quando o estudante excede o limite de faltas, pode solicitar a sua relevagao. Para tal, o
estudante deve submeter um requerimento de relevacao da(s) mesmal(s), nos Servicos

Académicos, por e-mail, no prazo de 5 dias Uteis apds o ultimo dia de falta.

5. Serdo considerados para analise apenas os requerimentos que se facam acompanhar dos

comprovativos da situacao impeditiva da assiduidade.

6. A relevagao de faltas sera processada pelos Servigcos Académicos nas situagdes previstas na

lei e desde que devidamente comprovadas, como:

a. Falecimento do cénjuge, ou de parentes ou afins em linha reta ou no segundo grau

da linha colateral;

b. Internamento, parto, ou acidente que comprovadamente impossibilite a

comparéncia do estudante.

7. Situagdes de incumprimento da frequéncia minima estipulada, por outras razdes que nao as
expressas no ndmero anterior, e desde que devidamente comprovadas, serao analisadas pelo

Conselho Pedagdgico a luz dos regulamentos internos em vigor.

Artigo 9.°

Regime de avaliacao e aprovacao

1. A avaliagdo de conhecimentos tem como finalidade apurar o aproveitamento e o gradual
progresso do estudante na aquisicao do conhecimento, na compreensao, na destreza e na
sua atitude face as matérias abrangidas no plano de estudos da respetiva formagdo ndo
conferente de grau académico, e que sao de avaliagdo obrigatoéria.

2. A avaliagcdo devera resultar de todo o trabalho realizado pelo estudante, sob a forma de
participagcao ativa nas atividades formativas de natureza individual ou coletiva, com vista a
aquisicdo e/ou desenvolvimento das competéncias previstas em cada formacdo né&o

conferente de grau académico.
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3. Nos Cursos de Pods-graduacao, a modalidade de avaliagao, bem como a definicao dos
parametros de avaliacao devem estar explicitos na FAC e sdo da competéncia do docente
responsavel pela formacdo/UC, em concorddncia com o Coordenador da formacao,
respeitando as regras definidas por este Regulamento.

4. Aavaliagao traduzir-se-a numa classificagao na escala numeérica de O (zero) a 20 (vinte) valores.
As classificagcdes de cada prova de avaliagao sao calculadas e apresentadas com aproximagao
as décimas. A classificacao final da UC € expressa em valores inteiros.

5. A atribuicao da classificagao final € da competéncia do docente ou docentes responsaveis
pela formac&o / UC.

6. Considera-se aprovado numa determinada formacdo / UC, o estudante que obtenha, na
avaliacao definida para esta, uma classificacao igual ou superior a 10 valores.

7. Nos Cursos de Pds-graduacao:

a. Aaprovacao nas UCs podera ser obtida por provas escritas, orais, trabalhos individuais
ou de grupo, tendo em conta que:
i. Devera existir, pelo menos, um momento de avaliagcao formal em cada UC. Nas
UCs cuja carga horéria € igual ou superior a 45 horas poderao existir dois ou
mais momentos de avaliacao;
ii. Os trabalhos de grupo, sempre que constituiremn o Unico momento de
avaliagao, devem contemplar a discussao individual com cada elemento;
iii. Todos os trabalhos escritos devem seguir as regras de apresentagdo de
trabalhos escritos definidas pela ESS CVP Lisboa.
b. Nas UCs de tipo Estagio, a avaliagdo € continua, formativa e somativa, nao havendo
lugar a exame final ou de melhoria de classificagao.
c. Para concluir o curso € permitido ao estudante a realizacdo da ultima UC tipo Estagio
(quando aplicavel) em época extraordinaria, desde que exista disponibilidade por

parte da ESS CVP Lisboa e da Instituicao escolhida para o mesmo.

Artigo 10.°

Realizacao das provas de avaliacao

1. Sao consideradas provas todos os momentos de avaliagao realizados pelo estudante durante
a formacao.

2. As provas escritas de frequéncia:

a. Nao devem exceder a duragao de 3 horas;
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b. O estudante s6 podera abandonar a sala 30 minutos apds o inicio da prova, nao
podendo retomar a realizagdo da mesma;

Cc. Se o estudante comparecer apds o inicio da prova podera efetua-la desde que
nenhum estudante tenha previamente abandonado a sala, tendo de a entregar no
horario inicialmente estabelecido.

No caso de realizagcao de trabalhos (individuais ou de grupo), 0s mesmos serao entregues em
formato digital, na plataforma digital em uso e de acordo com os prazos definidos na FAC.
Nos Cursos de Pds-graduagdo, caso o estudante ndo obtenha aproveitamento na avaliagdo
continua da UC (classificacao igual ou superior a 10 valores, arredondada a unidade) e essa
seja condicao para aproveitamento no curso, ser-lhe-a concedido um 2° momento ou para
reformulacao do trabalho anteriormente realizado (sendo o prazo de entrega definido pelo
professor responsavel) ou para realizagdao da repeticao da prova escrita, de acordo com o tipo
de avaliagado definido na FAC.

Se o estudante faltar a uma prova de avaliacao ser-lhe-a atribuida a classificagcao de O (zero)
valores, ndo havendo lugar a sua substituicao. A excecao para marcacdo de um 2° momento
de avaliagdo sao situagdes previstas na lei, nomeadamente:

a. Falecimento do cdnjuge, ou de parentes ou afins em linha direta ou no segundo grau
da linha colateral;

b. Internamento, parto, ou acidente que comprovadamente impossibilite a sua
comparéncia na data inicialmente marcada.

c. E situagdes de doenca devidamente comprovada.

Em qualquer dos casos previstos no nUmero anterior deve o estudante, ou outrem em quem
delegue, no prazo dos 5 dias Uteis seguintes, entregar nos Servicos Académicos o
comprovativo de que a situagdo foi efetivamente impeditiva da sua comparéncia, sem
prejuizo da respetiva verificacao pelos servicos da Escola. Nestas situagdes, o estudante
podera solicitar um novo momento de avaliagdo, mediante requerimento ao Coordenador da

formacgao.

Artigo 11.°

Atos ilicitos

1.

Durante a realizacao de provas de avaliagcdo € vedada ao estudante a utilizagdo de quaisquer

dispositivos de gravacéo/leitura/armazenamento de dados ou de telecomunicacdes.
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2. Se durante a realizagcao de uma prova de avaliagao se verificarem atos que comprovem que
o estudante utilizou elementos ndo permitidos para o efeito, ou que copiou por qualquer
meio, ser-lhe-a anulada essa prova, o0 mesmo sucedendo ao cumplice, se o houver, ficando
registada e assinada essa anulacao na respetiva prova. Para efeitos de célculo da nota final da
UC, qualquer anulagao corresponde a O (zero) valores.

3. Em trabalhos individuais ou de grupo, sempre que seja identificada a ocorréncia de plagio,
proceder-se-a a anulagao dos mesmos, de acordo com o estipulado no Regulamento sobre
Fraude Académica.

4. A anulacao da prova deve ficar registada na pauta classificativa com a designacao “Anulado”.

Para efeitos de calculo da nota final, qualquer anulagao corresponde a O (zero) valores.

Antigo 12.°
Divulgacao de trabalhos

A apresentacao e divulgagao publica de trabalhos realizados no ambito das Pds-graduagdes deve

ser objeto de concordancia do orientador do trabalho.

Antigo 13.°

Classificacao final

1. Num Curso de Pdés-graduacao, a classificacao final € expressa no intervalo de 10 a 20 da escala
numeérica inteira de 0 a 20, e resulta da média ponderada das notas finais de todas as UCs
gue integram o respetivo plano de estudos de acordo com os ECTS de cada UC.

2. Numa formacao de curta duracao, a avaliacao final pode ser expressa no intervalo de 10 a 20
da escala numérica inteira de 0 a 20, ou referir apenas que o estudante obteve

aproveitamento no curso que frequentou.

Antigo 14.°

Disposi¢oes finais

1. As duvidas ou omissoes resultantes da aplicagao do presente Regulamento serdao decididas
pelo Conselho de Diregao, ouvido o Conselho Pedagodgico.

2. Este regulamento entra em vigor no ano letivo 2025-2026.
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